Malmiidurliigii Kamu Hizmet Standartlari

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISIi HIZMET STANDART TABLOSU

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI(ENGECQ)

SIRA . . BASVURUDA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER

1-Konusuna Gore ;
a. Ilgili Idarenin yazis1
b. Mahkeme karar1

Her Tirli Gelirin

Tahsil Edilmesi c. Idari para cezasi karar tutanagi 15 DAKIKA

d. Ecrimisil ihbarnamesi

e. Ilgilinin beyan

11haleyi yapan kurumun yazisi

2 [Teminat Alnmas 2-Teminat olarak kabul edilecek 15 DAKIKA

degerler

1-Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik
yazisi

2-Alind1 Belgesi
3-SGK ilisiksizlik belgesi

3 |Kesin Teminat ladesi [4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu 45 DAKIKA
bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin
Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce

6-Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

1-Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik
yazis1

2-Alind1 Belgesi

4 |Gecici Teminat fadesi 45 DAKIKA

3-Nakit teminatlarmn iadesinde ilgilinin
Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce




4-Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

Biitge Gelirlerinden

1-Alind1 Belgesi

2-1lgili idarenin veya mahkemenin
iadeye iliskin yazisi

> Red ve fadeler 3-ilgi ilgilinin Banka hesap bilgilerini 1 SAAT
gosterir dilekce
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
1-Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve
kimlik numarasini i¢eren dilekge
2-Alind1 Belgesi (Diizenlenmis olmasi
halinde)
6 |[Emanet iade islemleri DAKIKA 30
3-Gerekli hallerde idarenin iade
yapilmasma iligkin yazisi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU MALMUDURLUGU
GELIR SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA . . TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN SURESI
NO BELGELER
(EN GEC)
[se Baslama bildirimi-noter onayli imza
sirkiisli - onayli niifus ciizdani-nakil vasita
sahiplerinden bu tasitlara iligkin fatura,
noter satig senedinin tasdikli rnegi-
1 [se Baslama islemleri 7 glin
Tiizel kisilerde ticaret sicil memurluguna
miiracaatina ait belge, sirket ortaklarinin
noterden onayl niifus ciizdani sureti, sirket
miidiirli veya yOneticilerin imza sirkiileri
2 [si terk islemleri [si birakma bildirimi veya dilekce 1 ay




\VVergi ilave ve terk

3 ! ! Dilekge 15 dk
islemleri
E-Beyanname olarak
A gf;;msz'”e gerek 193 Saymi GVK Md:92 -7338 Sayili |y
y . V.1.V. Kan: Md:8 -213 Sayili VUK Md:257
Beyannamelerin kabul
islemleri
V1V, Bevannamesi V.1.V. Beyannamesi, Veraset Ilami, Emlak
5 Véfilrﬁesiy \Vergisi  Bildirimi, Tapu Fotokopisi, [1 saat
Bankadan ya da diger kurumlardan yazilar.
5 Mahsup islemleri 252 seri .nolu GV ve GT ekindeki mahsup 3 ay
dilekgesi
Kullanilmamis ve en son kullanilmig
belgelerin ibrazi1 ile kayitlarda bulunan
[si terk eden belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu VUK,
7 miikelleflerin Belge GT geregince internetten girisi yapilan 30 giin
iptal iglemleri belgelerin kontrol edilerek
kullanilmayanlarin iptali, belge kayb1 var
ise ilan ettirilmesi saglanir.
Tarhiyat sonrasi
8 Uzlasma islemlerinin  |Dilekge 60 glin
yiirtitiilmesi
Y apilan tarhiyatlara
9 iliskin VUK'nun 376.  |Dilekge 30 dk
mad. talep islemleri
10  |VergiBorcuyoktur g hilekee > saat
yazisi
11 Tecil Islemleri Tecil talep formu- Teminat 30 dk
1 Mukellefiyetkaydt o iy mayty form 15 dk.
arastirmasi
13 Takibe alma islemleri  [(Odeme emrinin diizenlenmesi 1 ay
Haciz varakasi Haciz varakasi diizenleme ve onaylama
14 N . . . . 1 ay
diizenleme islemleri islemleri
15 [statistikler Aylik rutin istatistikler 3 glin
16 Takdire sevk islemleri Beyanname vermeyen miikelleflerin 1 ay

matrah takdir islemleri




Kabahatler Kanununa [[dari yaptirim karar tutanaklarma istinaden

17 oGre yapilan islemler  tahakkuk ve tahsilat iglemleri Lay
Hesap hatasi-Vergilendirme hatalari-Oliim
18 Diizetme islemleri halinde cezanin kaldirilmasi-Odenmeyen [7 giin

Gecici vergilerin terki islemleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge
ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci

muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim Soyisim : Osman DEMIRTAS

Unvani - Malmidura
Adres : Malmaduarlaga
Telefon : 0380 735 40 80

E-Posta : odemirtasl@muhasebat.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Taha Furkan SONMEZEL
Kaymakam V.
Kaymakamlik

03807353161


mailto:osmandemirtas1@muhasebat.gov.tr

